
國立新竹教育大學 96 學年度第 1 次行政主管座談會備忘錄 

一、 時間：96 年 9 月 10 日（星期一）上午 10:10 

二、 地點：第四會議室 

三、 主席：曾校長憲政                          紀錄：曾欣如 

四、 出席人員：如簽到表 

五、 提案事項 
 

提案一             提案單位：教務處 

案由：通識教育中心擬定「國立新竹教育大學專題演講鐘點費支給辦法（草案）」（附

件一，P3），敬請討論。 

 原則上同意，然請教務處彙整相關意見及舊有公文（簽）後再提。 
 辦法第四條中第一、二級可合併，第三級分類需再斟酌，例如第 4 點「教學

資深，評價極高…」抽象模糊不易評估，宜刪除。另外再增列「其他」項。 
 辦法第五條關於交通費部分，搭乘火車不需檢附車票、搭乘高鐵（飛機）需

為經濟艙。此外國外講者之助理不需支付其交通費。 
 請教務處、人資處確定闈場使用時間。舊校長宿舍及數間教師單身宿舍請總

務處整理後提供講座教授、晚間演講講師方便住宿。 
提案二             提案單位：學務處 

案由：修訂本校研究生助學金實施辦法(修正草案)，如附件二（P5），請 審議。 

 原則上同意此案，獎助員額部分請學務處再做處理。 
 今年本校通過教學卓越計畫申請。其中評委認為：私立學校比公立學校好、

技職體系較一般大學優（例如研究生擔任助教小老師進行補救教學，頗具績

效）、而一般大學又比教育大學佳。 
 日後關於補救教學、獎助研究生等預算應擴編，對往後申請教學卓越計畫有

所助益。 

提案三                   提案單位：秘書室 

案由：能否將現行之行政會議與擴大行政會議簡併為行政會議，每月以一次為原則。 

 日後行政會議與擴大行政會議皆併為行政會議。行政主管座談會及教學主管

座談會為非正式會議，意義為思想交流、凝聚共識，以供下一次行政會議能

夠更積極且有效率地進行。  

提案四             提案單位：秘書室 

案由：本校行政主管、學術主管製作名片乙案，該項經費擬由各單位業務費支應，請  討
論。 

 若使用公費印製，則名片上採用本校 logo，各主管提供印製內容交由秘書室
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處理。 

六、 其他討論 

 主秘上週與系所組員進行座談，與會者提出許多意見，其中兩點頗具意義：（1）
行政單位應建立標準作業程序，落實職務代理制度（2）各類調查表格若主管

單位已有數據時可預先填上，再請系辦組員檢核。 
 新生報到表件填寫是否按照 96 學年度第 1 次教學主管座談會（960807）所

決進行，請查明，若無則進行補救動作。此外，通過中級英檢的統計數字請

於下週教學主管座談會提出，並商討如何蒐集新生此方面的資料。 
 請會計室將會計室標準作業流程的電子檔提供給主秘，由主秘蒐集瞭解全校

針對此一方面的意見。並請會計室將標準作業流程內容格式稍做修改。 
 請人事室彙整一份簡要的人事規章以供新進教師參考，並註明未足列之法規

可上人事室網頁查詢。 
 人事室主任上任一個月以來有感校內公文中所蓋職章頗多，未來可朝簡化行

政流程方向努力。 
 目前正研擬公文追蹤系統方案，以解決大家尋找公文的問題。 
 請總務處研擬地下停車場遙控器的領用問題，此外，未來綜合教育大樓興建

後，地上停車位將減少 70 餘個，請一併規劃應對方案。 
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